
Marche à suivre pour adresser une demande de subvention au fonds pour 
l’innovation dans les CEC 

1. Vous avez reçu un message de courriel 
adressé au compte SEPNE du CEC. Ce 
message de courriel contient un lien 
propre à votre école, que vous avez 
l’obligation d’utiliser pour envoyer 
votre demande de subvention. Le 
message de courriel se présente 
comme suit :  

 

 

 

 
Si vous n’avez pas reçu de message de courriel avec ce lien, veuillez communiquer avec le responsable des CEC au CSAP. 



2. Pour envoyer votre demande, cliquez 
sur le lien. La page suivante 
s’affichera : 

 

 

Le nom de votre école et le conseil scolaire seront déjà indiqués automatiquement. S’ils ne le sont pas ou s’ils ne sont pas corrects, 
veuillez en informer le responsable des CEC au CSAP. 



3. Saisissez votre nom si vous êtes la 
personne responsable de l’envoi de la 
demande. 

 

 



4. Cliquez ensuite sur le bouton 
« Choose file » pour sélectionner le 
fichier PDF contenant votre demande, 
sur votre ordinateur.  

 



5. Une fois que vous aurez bien 
sélectionné le fichier, vous verrez son 
nom apparaitre à l’écran. Dans l’image 
suivante, le nom est 
« SAC_Inn…form.pdf ».  

 



6. Cliquez maintenant sur le bouton 
« Upload ». Vous verrez que le fichier 
est désormais joint à votre demande. Il 
apparaitra en rouge.  

 



7. Cliquez sur le bouton bleu pour 
envoyer la demande. Vous verrez 
s’afficher le message suivant : 

 
Vous avez terminé. Vous recevrez un message de courriel confirmant l’envoi de la demande. Les résultats du concours seront 
annoncés en juin 2024. 
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