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1 RAPPORTS DANS TIENET 

Dans TIENET, les rapports sont conçus de façon à permettre aux utilisateurs de consulter facilement les 
informations et les données sur les élèves qui ont été saisies dans le système dans chaque école. Comme 
pour les autres documents dans TIENET, c’est le rôle et les paramètres d’accès qui ont été attribués à 
l’utilisateur dans TIENET qui déterminent les rapports qu’il voit. La liste des rapports ordinaires énumère les 
élèves sélectionnés et les autres données de vos écoles dans un format simple de tableau, avec des lignes et 
des colonnes. Les rapports avancés (auxquels seuls les administrateurs TIENET ont accès) contiennent 
souvent des décomptes et des analyses des données selon plusieurs dimensions différentes et ils affichent 
les informations dans un format de tableau avec des totaux et d’autres statistiques relatives à l’école, la 
région ou le conseil scolaire et la province. 

 

1.1 ACCÈS AUX RAPPORTS 

1. Cliquer sur l’icône 
« Rapports » dans le menu du 
haut. Choisir « Rapports 
ordinaires » ou « Rapports 
avancés ». 
 

 

 
2. Cliquer sur l’intitulé de chaque 

catégorie pour afficher/masquer son 
contenu.  

 
3. Pour enregistrer les réglages 

d’affichage des catégories que vous 
utilisez le plus souvent, cliquer sur 
l’option « Enregistrer catégories 
élargies ».  

 

4. Cliquer sur le titre du rapport pour 
l’ouvrir.  
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Dans de nombreux cas, pour afficher un 
rapport, il est nécessaire de commencer 
par sélectionner ou saisir les paramètres 
du rapport (année scolaire de début et 
de fin), puis de cliquer sur le bouton 
« Mise à jour par rapport aux valeurs ». 

Le rapport produira un tableau avec les résultats correspondants. L’icône de document à gauche du nom de 
chaque élève donne accès aux informations propres à l’élève dans TIENET à partir du rapport choisi. 

 

 
 
Utiliser le parcours de navigation au haut de la page pour revenir aux 
résultats pour le rapport. 
 
Pour la plupart des rapports, il est possible de filtrer les résultats en 
cliquant sur l’entête de la colonne et en choisissant les options souhaitées.  
 
En outre, la recherche peut être encore plus affinée en filtrant les données 
dans plusieurs colonnes. 

 
Remarque : Après que vous cliquez sur l’icône de document pour afficher le document, malheureusement, 
les filtres sont réinitialisés au retour à la page du rapport. Pour éviter d’avoir à refaire les réglages de filtre à 
chaque fois, au lieu de cliquer sur l’icône de document avec le bouton gauche de la souris, cliquez avec le 
bouton droit et choisissez l’option d’ouvrir le lien dans un nouvel onglet. Ceci affichera le document de 
l’élève dans un nouvel onglet et les réglages de filtre de la page initiale resteront intacts. 
 
Pour réinitialiser les filtres, cliquer sur l’icône de réinitialisation des filtres.  
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Dans de nombreux cas, il y a au-dessus du tableau du rapport plusieurs options pour travailler sur les 
données du rapport, notamment l’option de télécharger les données sous la forme d’un fichier de données 
ou d’un document PDF.  

 

 

1.2 ABONNEMENT À UN RAPPORT ORDINAIRE 

Quand vous vous abonnez à un rapport ordinaire, le lien vers ce rapport est affiché dans votre page 
d’accueil dans TIENET, en guise de raccourci. Pour vous abonner à un rapport, ouvrez-le dans TIENET, puis 
cliquez sur le bouton « Abonnez-vous » au haut du rapport. 

 

 

 

Cliquez ensuite sur l’option « Oui » et sur 
« Définir les options ».  

 

 

À votre retour à la page d’accueil, vous constaterez que le lien vers le rapport apparait désormais en haut à 
droite, sous « Rapports ». 
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Pour certains rapports, quand on s’abonne, on a l’option d’afficher les rapports uniquement pour les élèves dont 
on a la charge (« Mes élèves »). 

 

1.3 DÉSABONNEMENT 

Pour se désabonner d’un rapport et l’enlever de la page d’accueil, cliquer sur les points de suspension à droite 
du titre, puis sur « Unsubscribe » [Se désabonner].  
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